OBJETO: Contratar {a adquisicion de Utiles de oficina segundo semestre, para supliir las necesidades

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL

_ INVITACION A COTIZAR No. § 3 5 pE 2611
ADQUISICION DE UTILES DE OFICINA PARA SUPLIR LAS NECESIDADES DE LAS
DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL, PARA EL

PERIODO FINAL 2011.

de las diferentes dependencias de la Universidad vigencia 2011.

DESCRIPCION DEL BIEN:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
1 [ BISTURI GRANDE, ELABORADO EN PLASTICO, CON BLOQUEQO | UNIDAD a0
DE CUCHILLA Y CORTA CUCHILLA )
2 | BOLIGRAFO DESECHABLE, EN PLASTICO, CON TAPA COLOR | UNIDAD 250
ROJO
3 | BORRADOR PARA LAPIZ TIPQ NATA PZ-20 GRANDE UNIDAD 100
4 | BORRADORES PARA TABLERO UNIDAD 400
5| CARPETA CELUGUIA HORIZONTAL TAMANG CARTA EN UNIDAD 200
CARTON
6 ; CARPETA CELUGUIA HORIZONTAL TAMANO OFICIO EN UNIDAD 500
CARTON
7 | CASSETES MINIDVC-SONY 60 LP 80 UNIDAD 46
8| CINTA DE ENMASCARAR DIMENSIONES 48MM X 25MTS UNIDAD 40
9| CINTA DE ENMASCARAR DIMENSIONES 12MM X 40 MTS UNIDAD 20
10 | CINTA DE ENMASCARAR DIMENSIONES 18MM X 40 MTS UNIDAD 20
11| CINTA PARA EMPAQUE, TRANPARENTE 48MM X 50M UNIDAD 70
12 | CORRECTOR LIQUIDO (TIPO ESFERD) UNIDAD 50
13 | COSEDORA ESTANDAR UNIDAD 40
14 | DISCO COMPACTO GRABABLE, 700MB Y 86MIN UNIDAD 100
15| DVE-R16 X 2HR UNIDAD 71
16 | FECHADPOR DE CAUCHO UNIDAD 10
17 | FOLDER ARCHIVADOR A-Z TAMANO OFICIO UNIDAD 150
18 | GANCHO LEGAJADOR PLASTICO BOLSA X 20 UNIDADES CAJA 150
18 | GANCHO MARIPOSA TRADICIONAL CAJA 10
20 | GANCHO TIPO GRAPA ESTANDAR REF 26/6, EN ALAMBRE CAJA 80
METALICO COBRIZADC X 5000 UNID
21| GANCHO TIPO LEGAJADOR, GANCHO METALICO, PISADOR Y | CAJA 150
CORREDERA EN POLIPROPILENO X 20 JUEGOS
22 | LIBRO DE ACTAS DE 100 HOJAS UNIDAD 40
23 | MARCADOR DE TINTA INDELEBLE PARA CD UNIDAD 30
24 | MARCADOR SECO PARA PIZARRA, EN VARIOS COLORES UNIDAD 320
25 | PAPEL CONTAC TRANSPARENTE POR TRES METROS ROLLO 40
26 | PEGANTE EN BARRA MEDIANQ DE 20 GRS UNIDAD 80
27 | PEGANTE EN LIQUIDO 40 GRS UNIDAD 150
28 | PERFORADORA ESTANDAR DE BOS HUECOS UNIDAD 30
29 | PILA ALKALINA AAA - Z UNID PAR 30
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ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
30| PILA CUADRADA DE 9 VOLTIOS UNIDAD 15
31 | PILA PEQUENA ALKALINA AA PAR 30
32 | PLASTILINA LIMPIATIPOS UNIDAD 80
33 | REGLA DE 30 CMS UNIDAD 80
34 | RESALTADOR DESECHABLE EN VARIOS COLORES UNIDAD 200
35 | SACAGANCHOS PARA GRAPA ESTANDAR UNIDAD 30
36 | SOBRE BOLSA, EN PAPEL MANILA DE 75 GRAMOS, TAMANO UNIDAD 300

25 X 35CM OFICIO
37 | SOBRE MANILA 27 X 37 ESTRACFICIO UNIDAD mom
38 | TACO DE NOTAS AUTOADHESIVAS (PGS iT) DE 40 X 50MM UNIDAD 100
TAMANO PEQUENO
38 | TACO DE NOTAS AUTOADHESIVAS (POS fT) DE 75 X 75MM UNIDAD 100
TAMANG MEDIANO
40 | TIJERA MEDIANA PARA CORTAR PAPELDE 7" UNIDAD 60
41 | VIDEO CASSETTE DVCAM DE MiN 60 UNIDAD 15

PRESUPUESTC OFICIAL ESTIMADO: El presupuesto oficial estimado para la presente contratacién
es de SIETE MILLONES DE PESOS ($7.000.000) M/CTE de conformidad con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal Namero 2819 de fecha 3 de noviembre de 2011.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

E! contratista se obliga a estar bajo la supervision del Profesional Especializado del Grupo de
Almacén e Inventarios, quien velara por el cumplimiento de las obligaciones aqui establecidas:

1.
2.
3.

4.
5.
B.

Suscribir acta de inicio con el interventor de la orden.

Suministrar elemenios de excelente calidad

Entregar la totalidad de los producios registrados en el listado en el Almacén General de la
Universidad Pedagdgica Nacional, verificando con el Almacenista las caracteristicas y
cantidades de los mismos.

Cambiar los productos que salgan defectuosos.

Entregar los documentos solicitados por €l interventor para iniciar el tramite de pago.
Suscribir acta de finalizacion con el interventor de la orden.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA: Oficina de Juridica de la Universidad Pedagodgica
Nacional, ubicada en la Calle 72 N® 11-86, Edificio P, de Bogota.

CRITERIO DE SELECCION: La escogencia de los bienes objeto del presente proceso de seleccién
se hara respecto de la oferta que presente el precio mas bajo y satisfaga las necesidades de Ia
Universidad.
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CRONOGRAMA

ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

Publicacion
Universidad.

en la Pagina Web de la

10 de noviembre de 2011.

Plazo de presentacién de ia Oferta

Hasta el 15 de noviembre de 2011. Hora:
10am.

Evaiuacién de la Oferta

16 de noviembre de 2011.

Adjudicacién y firma del contrato

17 de noviembre de 2011.

PRESENTACION DE LA OFERTA

La Oferta debera ser entregada en la fecha y hora establecida en el cronograma, en sobre sellado
dirigido al Grupo de Contratacién - Oficina Juridica de la Universidad Pedagdgica Nacional con
indicacién del nimero de la Invitacién a presentar cotizaciones.

CONTENIDO DE LA OFERTA

La oferta debera ser diligenciada de conformidad con el modelo indicado en el Anexo No.1, a la que
se anexaran los siguientes documentos:

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio respectiva,
con fecha no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la publicacion de la presente
invitacion. El objeto social de la persona juridica debe guardar relacién con el objeto materia del
presente proceso de seleccion. (En caso de que la propuesta sea presentada por persona
juridica)

Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio respectiva, con fecha no superior a
treinta (30) dias calendario anteriores a la publicacién de la presente invitacién. La actividad
desarrollada por el oferente debe guardar relacion con el objeto materia del presenie proceso de
seleccion (En caso de que la propuesta sea presentada por persona Natural).

Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal de la persona juridica o de la
persona natural, segun corresponda.

CONDICIONES PARA LA FIRMA DEL CONTRATO

JURIDICOS:

Constancia o certificado del pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social - (Salud y
Pension) en el cual se acredite encontrarse a paz y salvo por estos conceptos, durante los seis (6)
meses anteriores, a la fecha de publicacion de la presente invitacion. (En el caso de que el
oferente sea persona natural).

Constancia o certificado del page de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social — (Salud y
Pension) y Parafiscales, en el cual se acredite enconirarse a paz y salvo por estos concepios,

ad
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durante los seis (6) meses anteriores, a la fecha de publicacién de la presente invitacién. {(En el
caso de que el oferente sea persona juridica).

FINANCIEROS:

= Fotocopia del Registro Unico Tributario del oferente sea persona natural o persona juridica.

GARANTIAS:

A) CUMPLIMIENTO GENERAL DEL CONTRATO por una suma equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor del contrato con una vigencia igual al plazo del mismo y cinco (5) meses mas.

B) CALIDAD DE LOS BIENES en cuantia equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor del
contrato con vigencia igual a un (1) afio, contado a partir de la terminacién del mismo.

FORMA DE PAGO:

La Universidad Pedagdgica Nacional pagara el valor del contrato asi: Se realizara un pago total a los
treinta (30) dias calendario de la entrega de los elementos, previa presentacién de la factura o cuenta
de cobro, certificacion de cumplimiento por parte del supervisor y la acreditacién de los pagos por
parte del contratista de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales, conforme a
lo sefialado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, y deméas normas que regulan la materia.

PLAZO DE ENTREGA
Quince (15) dias calendario contados desde |a fecha de suscripcion de Acta de Inicio

La presente Invitacion para cotizar se publica en el Portal de Contratacidon de ia Universidad
Pedagdgica Nacional, en la direccidn electronica www.pedagogica.edu.co.

= ANEXO No. 1
COTIZACION OFERTA ECONOMICA PARA

Nombre o Razén Sccial:
Nit 6 C.C.
Direceidn:
Régimen:
Fecha de expedicidn:
Teléfono:
cuBs DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
SUBTOTAL:
VA (%)

VALOR TOTAL INCLUIDO IVA:

VALGOR EN LETRAS:
VALIDEZ DE LA OFERTA:
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Manifiesto que mis recursos (o los de la sociedad que represento), provienen de actividades licitas.
lguaimente que conozco y se aceptan las condiciones de Ifa invitacion y las del contrato u orden a
suscribir y que tengo la capacidad y experiencia para cumplir ef objeto del contrato.

FIRMA DEL OFERENTE O SU REPRESENTANTE LEGAL

L if

%AR!A RYTH HERNANDEZ MARTINEZ
Vicerrectora Administrativa y Financiera
Jefe Divisidn de Servicios Generales (E)




